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الگوي جلد طرح پژوهشي
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محل درج عنوان طرح
مجري طرح:
ناظر علمي طرح:

ناظر اجرايي طرح:

محل درج سال خاتمه طرح:



بسمه تعالي

ساختار تنظیم گزارش نهائی طرح‌هاي پژوهشي
آنچه كه در اين نوشتار ارائه مي‌گردد ساختار  يك مجموعه علمي است كه به منظور حفظ وحدت رويه در زمان تدوين گزارش نهايي طرح‌ پژوهشي پژوهشكده بيمه(وابسته به بيمه مركزي جمهوري اسلامي ايران) به شرح ذيل تقديم مي‌گردد:
· جلد طرح:

· آرم پژوهشكده بيمه به طول 6 سانتي‌متر عرض 4 سانتي‌متر بدون هرگونه تغيير
· عنوان طرح: B Titr، اندازه 14 

· نام مجري: B Titr، اندازه 12
· نام ناظران علمي و اجرايي طرح: B Titr، اندازه 10
· زمان انجام طرح: B Titr، اندازه 10
تمامي مشخصات روي جلد زرين كوب و زمينه جلد گالينگور براي گروه بيمه‌هاي اموال و مسئوليت به رنگ سفيد، گروه بيمه‌هاي اشخاص به رنگ سبز و براي گروه عمومي بيمه به رنگ سرمه‌اي مي‌باشد.

· الگوی تايپ و صفحه بندي:

· قلم فارسي: B Nazanin، اندازه 14 براي متن

· قلم انگليسي: Times New Roman، اندازه 12 براي متن

· حاشيه راست: 3 سانتي‌متر

· حاشيه‌ بالا: 5/2  سانتي‌متر
·  حاشيه‌هاي پايين و چپ: 2 سانتي‌متر
· فاصله بين سطرها: 5/1 سطر
· اندازه كاغذ: A4
به منظور نگارش طرح از كاغذ مرغوب استفاده شده و در صورت نياز به استفاده از كاغذ در قطع بزرگتر، ضمن رعايت استاندارد رده A به هنگام ضميمه نمودن، كاغذ مربوطه مي‌بايست به اندازه A4 تا شده و حتماً بصورت صحافي شده ارائه گردد.

چنانچه اعدادي كه در متن نوشته مي شوند (بجز جدول‌ها و نمودارها)بصورت اعشاري باشند از «/» استفاده گردد مثل «5/17» و چنانچه درصد مورد نياز باشد از علامت درصد «%» استفاده مي‌شود، مثل «36%» و در صورتي كه براي سهولت خواندن اعداد بزرگ نياز به تفكيك سه رقمي آنها باشد از علامت «,» استفاده مي شود، براي مثال « 123.456.789».



· ساير موارد كلي:
· زير نويس و پي نويس:
چنانچه يك عبارت يا واژه نياز به توضيح خاصي داشته باشد، مي‌توان توضيح را بصورت زير نويس در همان صفحه ارائه نمود(قلم 
زير نويس مي‌تواند با قلم اصلي متن متفاوت باشد ولي در تمامي زيرنويس‌ها همساني قلم بايد رعايت گردد). 
درصورتيكه توضيحات اشاره شده در زيرنويس از سه سطر بيشتر باشد بايد به بخش پي نويس‌‌ها در آخر هر فصل منتقل گردد. شماره رديف پي نويس به صورت متوالي از ابتدا تا انتهاي هر فصل بايد رعايت شود.
· منابع داخل متن:
(نام خانوادگي نويسنده، سال انتشار اثر:‌ شماره صفحه)
· شماره گذاري صفحات
از ابتداي صفحه عنوان طرح پژوهشي تا انتهاي صفحات داخلي، با استفاده از حروف الفباي فارسي شماره گذاري مي‌شوند و از ابتداي صفحه متن اصلي طرح پژوهشي تا انتهاي آن، داراي شماره‌گذاري جداگانه بوده و با استفاده از اعداد شماره‌گذاري مي‌شود.

	1- بخش مقدماتی


صفحات داخلي طرح پژوهشي
صفحات داخلي طرح پژوهشي، در واقع صفحات آغازين طرح پژوهشي هستند. در اين بخش، موارد زير به ترتيب درج مي‌شوند:

- ذكر نام خداوند متعال

توصيه ميشود در اين صفحه عبارت "بسم الله الرحمن الرحيم" يا هر گونه عبارت در ارتباط با ياد خداوند درج شود.

- صفحه عنوان طرح پژوهشي  

عنوان طرح پژوهشي مطابق الگوی جلد طرح پژوهشي تهیه شود. لازم است كه در ذيل آرم پژوهشكده بيمه عنوان گروه پژوهشي مربوطه ذكر گردد.
· نام گروه پژوهشي مربوطه: B Nazanin، اندازه 14 
عنوان طرح پژوهشي لازم است همراه با كلمات ساده و قابل فهم فارسي، كمترين كلمات ممكن و در عین حال، کلماتی آشنا و اختصاصي باشد؛ همچنین، از کاربرد كلمات اختصاري و جملات خبري خودداری شود. در عین حال، از پيش داوري، اعلام روش كار در مطالعات توصيفي و مقطعی، در تنظیم عنوان خودداری گردد.
- واگذاري امتيازات حقوقي:
درج جمله ذيل در صفحه اي مستقل برابر الگوي مربوط الزامي است:

كليه حقوق مادي و معنوي اين اثر متعلق به پژوهشكده بيمه (وابسته به بيمه مركزي جمهوري اسلامي ايران) مي‌باشد و هر نوع استفاده از آن منوط به اجازه كتبي از پژوهشكده بيمه (وابسته به بيمه مركزي جمهوري اسلامي ايران) مي‌باشد. 
- تقدير و تشكر: 

مراتب قدرداني از افراد و يا سازمانها ذكر مي‌گردد.  
- خلاصه مديريتي: 

حداكثر در دو صفحه نتايج حاصل از تحقيق و پيشنهادهاي كاربردي حاصل از آن بيان مي‌گردد.

- فهرست‌ها: 

فهرست شامل عناوين فصول، بخش‌ها و زير بخش‌هاي هر فصل، نمودارها، جدول‌ها، علايم اختصاري و موارد ذكر شده در ضميمه طرح مي‌باشد. هركدام از اين فهرستها در صفحه جداگانه‌اي قرار مي‌گيرد.
	2- بخش اصلی


- مقدمه 
با هدف پاسخگويي به علت انجام تحقيق و ايجاد پيش زمينه‌اي براي آن ارائه مي‌گردد. 
	فصل اول – كليات تحقيق


- بيان مسئله

لازم است بیان مسئله بيانگر اين موضوع باشد كه چه مساله، مشكل و يا فرصتي براي سازمان و يا صنعت وجود دارد؟ سئوال اصلی در این تحقیق چیست و تا چه اندازه دارای اهمیت است؟ رعایت توالی و اولویت زیر در بیان مساله مورد نیاز است.( این قسمت حداکثر 2 صفحه A4 باشد)

· پاراگراف اول : در اینجا، زمينه و سابقه مساله، مشكل و يا فرصت ذکر می‌شود (منظور مروری بر دانسته ها علمی است که در خصوص موضوع در دسترس است).

· پاراگراف دوم: به صورتی نگاشته میشود که بیان موضوع از دانسته ها به طرف ندانسته های علمی بیان می شود. این روند توام با مشخص کردن نقصان علمی موجود در دانش است. بيان سئوال یا مشكل، عوامل یا علل موثر بر آن، اهميت مشكل، راه‌حل‌هاي رفع مشكل، اشاره به مطالعات قبلي، تناقضات موجود و سایر مطالبی که مرتبط با موضوع باشد (با ذکر رعایت توالی از دانسته ها به طرف ندانسته های علمی مرتبط). 

· پاراگراف سوم: هدف كلي از انجام تحقيق حاضر را بیان می‌کند.
- ضرورت انجام تحقيق
دلايل انتخاب موضوع، به صورت متنی تهیه میشود که حداکثر یک صفحه تایپ شده را شامل میگردد و همراه با ذکر پاسخ به سئوالات زیر است:

· با انجام اين تحقيق به چه سئوالی پاسخ داده خواهد شد یا چه مشكلي حل خواهد شد؟

· آيا اين موضوع جزء نياز ها و اولويت هاي پژوهشي است؟

· انجام طرح چه مزيت‌هايي براي سازمان/صنعت دارد؟
- موانع و مشكلات انجام تحقيق

· آيا اطلاعات و منابع كافي در مورد موضوع تحقيق وجود دارد؟
· آيا دسترسي به جامعه و نمونه آماري مورد نياز امكان پذير است؟
· راه كار مناسب براي غلبه بر موانع و مشكلات پيش روي طرح چيست؟
-  پيشينه تحقيق
· كليات که در صورت لزوم و بسته به مطالعه، این بخش حداكثر در 3 صفحه و با استفاده از مقالات علمي- پژوهشي و منابع روزآمد دیگر نگاشته می شود. ترجيحاً به شكل جدول مقايسه اي ارائه شود. 
- اهداف و فرضيات که شامل موارد زیر است:

· هدف كلي، که منطبق با عنوان طرح پژوهشي و با در نظر گرفتن روش نگارش هدف نوشته میشود.

· ا هداف اختصاصي که در واقع قسمتهایی هستند که با جمع آنها، هدف اصلی تامین می شود. 
· سوالات پژوهشي كه اساس طرح را تشكيل مي‌دهد. ذكر سوالات پژوهشي الزامي است.
· فرضيات که در مطالعات دارای فرضیه نوشته می شود. فرضيه در پاسخ به سوالات پژوهشي بيان مي‌گردد.
- متغير ها و مقیاس سنجش آنها: 
متغیر ها بهتر است به صورت جدول تهیه گردد که در این جدول، ذکر موارد زیر لازم است:

	ردیف
	نام متغير
	وضعيت متغير

(زمينه اي، مستقل، مداخله گر، وابسته)
	مقياس سنجش

كيفي (اسمي یا رتبه اي)

و كمي (گسسته یا پيوسته)
	واحد اندازه گيري
	تعريف عملياتي متغیرها

(نحوه اندازه گیری در مطالعه حاضر)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	فصل دوم – مباني تئوريك


بيان ادبيات نظري و مباني تئوريكي طرح
بيان مطالب مرتبط و پشتيبان طرح بصورت مستند. استفاده از منابع جديد توصيه مي‌گردد.
بيان خصوصيات و ويژگي‌هاي طرح كه باعث برتري آن نسبت به طرح‌هاي مشابه مي‌گردد.
پيشينه تحقيق (ترجيحاً بصورت جدول مقايسه اي)

	فصل سوم – متدولوژي تحقيق


روش انجام پژوهش

شامل موارد زیر است، که بسته به نوع مطالعه بصورت یک متن انشایی و با رعایت سلسله مراتب انجام کار، بیان می گردد:
· طراحی مطالعه ( روش مطالعه، روش جمع آوری داده ها)

· جامعه مورد بررسي

· معيارهاي ورود و خروج به مطالعه

· تعداد نمونه و نحوه محاسبه آن 
· روش نمونه گيري
· چارچوب نمونه گيري (در صورت وجود)
· شرح كامل نمونه ها یا تعریف و نحوه تعیین گروه ها (مداخله/ مواجهه و شاهد)

· روش اجرا

· نحوه تخصيص گروه ها

· شرح جزئیات کامل نحوه اندازه گیری متغیر ها

· نحوه برخورد با متغیر های مداخله گر (همسان سازی، حذف، تحلیل)

· نحوه پيگيري نمونه ها

· الگوی اجرایی جهت تجزيه و تحليل و آزمون هاي آماري.
پیش بینی های لازم براي اعتبار داخلي و خارجي: شامل اقداماتی است که جهت اعتبار داخلي و خارجي مطالعه (شامل بیان روائی و پایائی اندازه گیری ها) انجام می شود.

بيان فرمولها و تشريح فني تكنيكهاي آماري و رياضي مورد استفاده و نحوه برازش نتايج بدست آمده از آنها.
	فصل چهارم – تجزيه و تحليل داده‌ها


لازم است در بیان یافته ها، از نگارش متن، همراه با ذکر بخشی از نتایج در قالب جداول یا شکل های مرتبط استفاده نمود. در هنگام بیان نتایج در جداول یا اشکال، باید از تکرار اعداد و ارقام در داخل متن خودداری گردد. در نگارش یافته ها، ذکر قسمتهای زیر، بر اساس توالی ارائه شده مورد نیاز است: 
· توصيف خصوصيات نمونه ها، گروه ها و مقايسه آن ها (تعداد، درصد، شاخص هاي مركزي و شاخص های پراكندگي)
· بيان خروجي‌هاي نرم افزار مورد استفاده :
 جداول و نمودارهاي حاصل از آزمون آماري و يا تكنيك رياضياتي (حدود اعتماد و معني داري).
· تحليل نتايج آماري و يا نتايج حاصل از تكنيك رياضياتي.

	فصل پنجم – نتيجه‌گيري و پيشنهادات


لازم است در نگارش بحث و نتیجه گیری و ارائه پيشنهادات، موارد زیر بر اساس توالی مناسبی تنظیم و نگارش شود. در بیان نتايج، از نگارش متن، همراه با ذکر بخشی از نتایج در قالب جداول یا شکل های مرتبط استفاده نمود. در هنگام بیان نتایج در جداول یا اشکال، باید از تکرار اعداد و ارقام در داخل متن خودداری گردد. در نگارش یافته ها، ذکر قسمتهای زیر، بر اساس توالی ارائه شده مورد نیاز است:

· توصيف خصوصيات نمونه ها، گروه ها و مقايسه آن ها (تعداد، درصد، شاخص هاي مركزي و شاخص های پراكندگي)
· پرداختن به همه اهداف با ترکیبی از متن، جدول يا نمودار

· رعايت خصوصيات جداول و نمودارها (شماره، عنوان، مكان و زمان)


· بيان آزمون آماري در مورد يافته ها (حدود اعتماد و معني داري).
· نتيجه‌گيري، جمع‌بندي و استنتاج از تحليل‌هاي آماري و رياضياتي انجام شده.
· بررسی یافته ها با توجه به اهداف اصلي تحقيق
· بيان يافته هاي تازه
· مقايسه يافته ها با اطلاعات موجود (مقالات دیگر با ذکر منبع) 
· تفسير و توجيه يافته ها
· بيان آثار و فايده يافته ها
· نتيجه گيري (پاسخ به سئوال اصلی مطالعه)
· بیان مشكلات و محدوديت های تحقیق
· پيشنهادات عملی. 

در انتهای این قسمت، می توان به ذکر نتیجه گیری نهایی و ارائه پیشنهادات عملی پرداخت که این نتیجه گیری، باید منطبق بر مطالعه حاضر باشد و از ذکر نتایجی که منطبق با یافته های این مطالعه نیست، خودداری گردد. در واقع، مطالب بايد بگونه‌اي بيان گردد كه بيانگر دستيابي طرح به اهداف، سوالات پژوهشي (فرضيات) و نتايج مورد انتظار باشد.

	بخش ضمایم


فهرست منابع
منابع، به صورت متوالي و به ترتيب حروف الفبايي بيان شوند. توجه خاص به نقطه‌گذاري و فاصله‌گذاري بين كلمات و حروف در هنگام تهيه فهرست منابع، ضروري است. در صورتي كه تنها، خلاصه مقاله مورد استفاده قرار گرفته است، كلمه [abstract] در انتهاي منبع درج شود. لازم است فهرست منابع، مطابق با الگوي مثال‌هاي زير تهيه شود:

كتابها

نام خانوادگي، نام مولف.، نام و نام خانوادگي ساير مولفين، (سال انتشار)، نام كتاب، شماره جلد، شماره چاپ، نام مترجم / مترجمين، محل نشر.
مقالات

نام خانوادگي، نام مولف.، نام و نام خانوادگي ساير مولفين، (سال انتشار)، «نام مقاله»،  نام مترجم، نام مجله، شماره مجله، صفحات مقاله.
مجموعه مقالات كنفرانس ها
نام خانوادگي، نام مولف.، نام و نام خانوادگي ساير مولفين، (سال انتشار)، «نام مقاله»،  نام مترجم، نام كنفرانس، محل برگزاري، صفحات مقاله.
گزارش علمي / پايان نامه

نام خانوادگي، نام مولف.، نام و نام خانوادگي ساير مولفين، (سال انتشار)، عنوان گزارش علمي / پايان نامه ، محل انجام گزارش علمي / پايان نامه.
منابع الكترونيكي: 
نام خانوادگي، نام مولف.، نام و نام خانوادگي ساير مولفين، (سال انتشار)، عنوان‌ مقاله  ‌(ايتاليك)، تاريخ دقيق دسترسي به مقاله در اينترنت،  > آدرس اينترنتي<.
برنامه يا نرم‌افزار كامپيوتري
نام نرم افزار، شماره نسخه مورد استفاده،(سال انتشار)، محل توليد: نام توليدكننده. 
Hemodynamics III: the Ups and Downs of Hemodynamics [computer program]. Version 2.2. ; (1993), Orlando (FL): Computerized Educational Systems.
	پیوست ها


اين بخش، شامل پيوست هايي نظير پرسشنامه، فرم اطلاعاتي، يك نسخه از قرارداد و شرح خدمات طرح، ليست اسامي و خلاصه رزومه همكاران طرح، مقاله چاپ شده حاصل از مطالعه، خلاصه مقاله ارايه شده در كنگره،‌ عكس و غيره مي باشد.
با توجه به محتوا، هر پيوست در يك بخش جداگانه آورده مي‌شود و به هر پيوست، شماره جداگانه تعلق میگیرد. 
















































بطور كلي، هر طرح پژوهشي دارای 3 بخش عمده است که عبارتند از:


بخش مقدماتی یا پیش نوشته به ترتیب (شامل الف- صفحه عنوان مطابق الگوی جلد طرح پژوهشي ب- صفحه حقوقي: واگذاري حقوق بهره‌برداري به پژوهشكده بيمه(وابسته به بيمه مركزي جمهوري اسلامي ايران) ج- صفحه تقدیر و تشکر د- صفحه خلاصه مديريتي (حداكثر در دو صفحه) ذ- صفحه فهرست مطالب ر- صفحه فهرست شکل ها و نمودارها ز- صفحه فهرست جدول ها ط- صفحه فهرست ضمايم)


بخش اصلی یا نوشته شامل:


 پيشگفتار، 


فصل اول – كليات طرح،


فصل دوم-  مباني تئوريك،


فصل سوم – روش شناختي تحقيق، 


فصل چهارم – تجزيه و تحليل داده‌ها،


فصل پنجم -  یافته ها، بحث و نتیجه گیری، و پيشنهادات اجرايي


بخش ضمایم یا پی نوشته‌ها (شامل فهرست منابع و پیوست ها).


در ادامه، شرح موارد ذكر شده ارائه می‌شود.
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